




泉大津市自転車等駐車場
指定管理者指定申請書様式集










                     令和8年2月
泉大津市


【目　次】


（様式２）指定管理者指定申請書
（様式３）応募団体概要書
（様式４）役員等氏名一覧
（様式５）過去の同種業務の実績
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（様式９）収支計画書
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※以下の様式は、本様式集と同時に配布するExcelファイルを参照すること。

（様式１）質問書



（様式２）
指定管理者指定申請書
令和8年　　月　　日

泉大津市長　様

申請者　所在地　　
(電話番号　　　　　　　　　　　　　)

名　称　　

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　印　


下記の公の施設について、指定管理者の指定を受けたいので、泉大津市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例第2条の規定により申請します。


記






	公の施設の名称
	泉大津駅第一自転車等駐車場
泉大津駅第二自転車等駐車場
松ノ浜駅自転車等駐車場
松ノ浜駅前第一自転車等駐車場
松ノ浜駅前第二自転車等駐車場









以上



（注意）指定管理者指定の申請に際しては、次の書類を添付すること。

ア　申請団体概要書（様式3）
イ　役員等氏名一覧（様式4）
ウ　過去の同種業務の実績（様式5）
エ　誓約書（様式6）
オ　事業計画書（様式7）
カ　人員配置計画書（様式8）
キ　収支計画書（様式9）
ク　定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類（以下、様式任意）
ケ　法人の登記簿謄本又は登記事項証明書及び印鑑証明書
コ　法人税、消費税、地方消費税及び都道府県・市町村民税の各納税証明書（過去３か年）
サ　社会保険料の納付を証明する書類（過去３か年）
シ　貸借対照表（過去３か年）
ス　損益計算書（過去３か年）
セ　応募団体の経理実績に関する書類（過去３か年の収支決算書）

※法人の場合はアからセを、その他の団体はアからクまで及びセの書類を提出すること。
※ケ及びコについては、提出日において発行日から３カ月以内のものとすること。
※過去２か年以内に、新たに立ち上げた応募団体については、立ち上げた年度以降のものを提出すること。



（様式３）
応募団体概要書
令和　　年　　月　　日現在
	団体の名称
	

	所在地
	〒


	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	代表者氏名
	

	設立年月日
	　　 年　　　月　　　日

	資本金
	

	従業員数
	　　　　名

	支社・事務所
	名称・所在地　等

	沿 革
	

	事業内容
	

	主な
業務実績
	※事業名（年度）


	主な取引先
	

	財政状況
（過去3 年間に
ついて記入して
ください）
	年 度
	令和４年期
	令和５年期
	令和６年期

	
	売上
	千円
	千円
	千円

	
	経常利益
	千円
	千円
	千円

	
	当期利益
	千円
	千円
	千円




（様式４）
役員等氏名一覧
令和　　年　　月　　日現在
	団体名称
	ｶﾅ
	

	
	漢字
	

	所在地
	

	役職名
	氏　名
	生年月日
	性別
	住　所

	
	漢字
	ｶﾅ
	元号
	年
	月
	日
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備　考
	


※記載した役員全ての者は、暴力団員等又は暴力団経営支配法人等に該当しないことを確認するため、本様式に記載した情報を大阪府警察本部に照会します。
※記入上の注意
*　ｶﾅは半角で、元号はM,T,S,Hで、年月日は半角数字でそれぞれ記入してください。
*　性別は、M（男）、F（女）のいずれかで記入してください。

（様式５）
過去の同種業務の実績

	業務名
	

	発注者
	

	業務期間
	

	管理台数
	　　　台
	管理箇所数
	

	業務内容
	※自転車の管理方法、管理運営業務の内容について記載すること。



	業務名
	

	発注者
	

	業務期間
	

	管理台数
	　　　台
	管理箇所数
	

	業務内容
	※自転車の管理方法、管理運営業務の内容について記載すること。



	業務名
	

	発注者
	

	業務期間
	

	管理台数
	　　　台
	管理箇所数
	

	業務内容
	※自転車の管理方法、管理運営業務の内容について記載すること。


※令和3年4月1日以降に1年以上継続して自転車及び原付自転車を対象とする駐車場の管理及び運営を行った主な実績について3件まで記載すること。
※実績を有することがわかる資料（契約書等写し、業務報告書写し等）を添付すること。

（様式６）
誓約書
令和　　年　　月　　日
泉大津市長　様

所　在　地　
名　　　称　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


泉大津市自転車等駐車場指定管理者の申請に際し、下記を誓約いたします。

記

自転車等駐車場の指定管理者の指定申請にあたり、泉大津市自転車等駐車場指定管理者募集要項に定める申請資格を全て満たしており、かつ、提出書類の内容が事実に相違ないことを誓約します。
なお、当該宣誓に違反があった場合には、それまで申請者が費やした費用を賠償することなしに、選定手続きを継続する事業者の資格を泉大津市が一方的に剥奪する権利を有することに同意します。

以上


（様式７）
事業計画書
令和　　年　　月　　日

泉大津市長　様

所　在　地　
名　　　称　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


泉大津市自転車等駐車場指定管理者の申請に際し、下記のとおり事業計画書を提出いたします。

記

１．事業実施に係る提案内容
（１）本業務を実施するにあたっての基本方針
（２）業務実施体制
（３）従業員の労働条件
（４）業務継続性の確保
（５）個人情報の取扱・保護
（６）同種・類似業務の実績
２．自転車等駐車場の管理運営に係る提案内容
（１）利用者へのサービスの提供方法
（２）利用者サービス向上のための工夫
（３）施設・設備の維持管理計画
３．放置自転車対策に係る提案内容
（１）放置自転車の指導・撤去、保管業務の実施計画
（２）放置自転車解消のための工夫
４．利用者の安全確保・危機管理に係る提案
（１）利用者の安全確保、防犯の方法
（２）緊急時の対処
（３）危機管理体制
（４）トラブルへの対応
５．その他
（１）その他、管理運営・放置自転車対策に係る具体的な提案


※本様式を表紙とし、別紙に各項目に応じた内容を記載して事業計画書の冊子とすること。
※上記の各項目の内容を記載する別紙の様式は原則、Ａ４版・縦置きとすること。


（様式７　別添資料）
事業計画書は、下記の提案項目及び主な記載事項について記載を行うこと。
	提案項目
	主な記載事項

	１．事業実施に係る提案内容

	１
	本業務を実施するにあたっての基本方針
	○自転車等駐車場の管理運営及び放置自転車対策の実施にあたっての取組方針

	２
	業務実施体制
	○駐車場の管理運営及び放置自転車対策の実施体制
＊実施体制図、各駐車場の人員配置・時間帯別ポスト数、放置自転車対策の各業務の実施体制

	３
	従業員の労働条件
	○従業員の労働条件への配慮について

	４
	業務継続性の確保
	○想定されるリスクへの対応　　　○付保する保険の内容
○その他、業務を安定的に継続させるための工夫　等

	５
	個人情報の取扱・保護
	○個人情報の取扱に係る方針　　　○個人情報保護のための取組　等

	６
	同種・類似業務の実績
	○駐車場の管理運営又は放置自転車対策に係る同種・類似業務の実績

	２．自転車等駐車場の管理運営に係る提案内容

	１
	利用者へのサービスの提供方法
	○利用者に対する一時利用及び定期利用の許可の方法
＊利用者が一時利用又は定期利用するにあたっての手続きの方法、導入する駐輪機器（導入する場合）、利便性向上のための工夫 等
○各自転車等駐車場の平面図
＊各駐車場内のレイアウト、想定駐輪台数 等
○指定管理期間開始までの準備スケジュール

	２
	利用者サービス向上のための工夫
	○利用者の意見反映の方法
○各駐車場における情報共有の方法
○利用者への情報発信、わかりやすさへの工夫　等

	３
	施設・設備の維持管理計画
	○施設・設備の維持管理にあたっての具体的な実施内容
＊業務内容、実施頻度（スケジュール） 等
○施設・設備の修繕・物品購入等の考え方

	３．放置自転車対策に係る提案内容

	１
	放置自転車の指導・撤去、保管業務の実施計画
	○放置自転車の巡回指導、撤去、保管の具体的方法
＊各業務の具体的方法、巡回指導・撤去の実施頻度・スケジュール

	２
	放置自転車解消のための工夫
	○放置自転車の解消のための考え方・具体的な方策
○駐車場の管理運営との連携による工夫　等

	４．利用者の安全確保・危機管理に係る提案

	１
	利用者の安全確保、防犯の方法
	○利用者の安全確保のための具体的な方法
○夜間等の防犯対策

	２
	緊急時の対処
	○事件・事故・災害等の緊急時の対応方法

	３
	危機管理体制
	○緊急時の連絡体制

	４
	トラブルへの対応
	○利用者等からのクレーム等、トラブルへの対応方法
＊利用者等からの問い合わせにむけた窓口体制　等

	５．その他

	１
	その他、管理運営・放置自転車対策に係る具体的な提案
	○上記以外に、本業務を行うにあたっての提案内容



（様式８）
人員配置計画書

１．体制図
	※体制図の大きさは必要に応じて適宜調整すること。





２．人員配置
■総括事務所
	No
	種別
	雇用形態別人数（人）
	1週間あたり
勤務時間（時間）
	備考

	
	
	正規雇用
	ﾊﾟｰﾄﾀｲﾑ
	その他
	
	

	1
	責任者
	
	
	
	
	

	2
	事務員
	
	
	
	
	



■泉大津駅第一自転車等駐車場
	No
	種別
	雇用形態別人数（人）
	1週間あたり
勤務時間（時間）
	備考

	
	
	正規雇用
	ﾊﾟｰﾄﾀｲﾑ
	その他
	
	

	1
	場長
	
	
	
	
	

	2
	管理員
	
	
	
	
	

	3
	整理員
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	



■泉大津駅第二自転車等駐車場
	No
	種別
	雇用形態別人数（人）
	1週間あたり
勤務時間（時間）
	備考

	
	
	正規雇用
	ﾊﾟｰﾄﾀｲﾑ
	その他
	
	

	1
	管理員
	
	
	
	
	

	2
	整理員
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	



■松ノ浜駅自転車等駐車場
	No
	種別
	雇用形態別人数（人）
	1週間あたり
勤務時間（時間）
	備考

	
	
	正規雇用
	ﾊﾟｰﾄﾀｲﾑ
	その他
	
	

	1
	場長
	
	
	
	
	

	2
	管理員
	
	
	
	
	

	3
	整理員
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


※場長と管理員を兼ねる場合は、備考欄にその旨を記載すること。
※雇用形態が「その他」の人員がある場合は、備考欄に具体的に記載すること。



（様式９）
令和　　年度　収支計画書
（単位：千円）
【収入】
	費 目
	金 額
	積算内訳

	駐車場利用料金
	
	

	内訳
	一時利用
	
	

	
	定期
	
	

	その他（自主事業等）
	
	

	合 　　計
	
	



【支出】
	費 目
	金 額
	積算内訳

	駐車場管理運営費

	現場管理費人件費
	
	

	駐車場管理費
	
	

	内訳
	駐車場機器リース費
	
	

	
	消耗品費
	
	

	
	印刷製本費
	
	

	
	光熱水費
	
	

	
	通信運搬費
	
	

	
	保険料
	
	

	委託料
	
	

	内訳
	清掃業務
	
	

	
	警備
	
	

	
	設備保守点検
	
	

	
	電気保安管理
	
	

	
	料金システム保守
	
	

	修繕費
	1,000
	

	小　　 計
	
	

	納付金

	基本納付金
	
	

	変動納付金
	
	（　　　　　）千円×（　　　）％

	小　　 計
	
	

	合　　計
	
	


※各年度の収支予算書は、申請者が用意する様式で作成してもよい。ただし様式番号（様式９）を付し、積算内訳を必ず示すこと。
※指定期間の年度ごとに令和3年度から令和8年度分を作成すること。


（様式１０）
辞退届
令和　　年　　月　　日

泉大津市長　様

所　在　地　
名　　　称　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


泉大津市自転車等駐車場の指定管理者の指定申請について、下記の理由により辞退します。

記


■辞退理由













■担当者連絡先
	氏 名
	

	部署・職名
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ
	

	電子メール
	



