
電磁的記録（電子メール）の記載例 

 

 

 

送 信 

差出人  

宛先  

件名 契約解除通知 

 
株式会社 ○○○○ 代表者 様 

以下の契約を解除します。 

契約年月日 ○○年○○月○○日 

商品名 ○○○○○ 

契約金額 ○○○○○円 

販売会社名 株式会社 ○○○○ ○○営業所 

担当者名 ○○氏 

上記日付の契約を解除します。 

※預かっている商品を早急にお引き取りください。 

※支払済の代金を速やかに返金してください。 

○○年○○月○○日 

住所 大阪府泉大津市○○町○丁目〇番〇号 

氏名 ○○ ○○ 


